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Prot.

[bookmark: _Hlk45726224]Atto di designazione ex art. 2-quaterdecies Codice Privacy (agg.to D.lgs. 101/2018)

L’Istituto Comprensivo San Damiano D’Asti, in persona del Dirigente Scolastico pro tempore (di seguito, la “Scuola”), in qualità di Titolare del trattamento dei dati personali raccolti nell’ambito della propria organizzazione,
fermo restando che:
· ha rilasciato al sig./alla sig.ra/ al prof./alla prof.ssa ___________________________, nella sua qualità di addetto alla segreteria/ docente, apposita autorizzazione al trattamento dei dati personali di cui lo stesso/la stessa viene a conoscenza nell’ambito dello svolgimento della propria attività professionale;
· la predetta autorizzazione contiene precise istruzioni per la sicurezza e il corretto svolgimento delle operazioni di trattamento dei dati personali;
· quest’ultimo/a, in forza di tale autorizzazione, si è impegnato/a a rispettare i principi contenuti nella normativa vigente in materia di trattamento dei dati personali e della relativa sicurezza, a osservare le istruzioni rese della Scuola; 
e considerato che:
· ha la facoltà di attribuire - nelle modalità più opportune e sotto la propria responsabilità -, “specifici compiti e funzioni connessi al trattamento di dati personali […] a persone fisiche, espressamente designate, che operano sotto la [sua] autorità” (commi 1 e 2);
· ritiene opportuno individuare all’interno dell’organizzazione scolastica un “Referente della Privacy” che sia in grado di supportare la Scuola, quale Titolare del Trattamento, nell’adempimento degli obblighi previsti a carico della stessa in materia di protezione dei dati personali (coordinamento, ad esempio, la consegna delle istruzioni, delle informative etc., facendosi parte attiva nell’organizzazione pratica di corsi di formazione, etc.), nonché di prestare la propria collaborazione - nei limiti delle proprie conoscenze e competenze - al resto del personale scolastico nella gestione delle relative incombenze e al DPO (raccogliendo per esempio i documenti da questo richiesti, segnalando eventuali anomalie, etc.);
· ritiene che [……….] sia dotato/a, oltre delle competenze specifiche della propria mansione professionale, delle giuste qualità lavorative e personali per assumere il ruolo di “Referente privacy” avendo dimostrato conoscenze - acquisite sia attraverso corsi specialistici, aggiornamenti, sia attraverso l’esperienza - interesse e sensibilità per la materia, e altresì spiccate doti relazionali e organizzative;
Tutto ciò premesso, la Scuola, ai sensi dell’art. 2-quaterdecies Codice Privacy (agg.to D.lgs. 101/2008),
DESIGNA
Il/la  […] (di seguito, il “Designato”) quale Referente Privacy, assegnandogli i seguenti compiti e funzioni: 
1. verificare la corretta attuazione della normativa applicabile in materia di protezione dei dati personali;
2. verificare, con il supporto del DPO, lo stato di adeguamento della Scuola;
3. verificare che gli autorizzati agiscano in conformità alle istruzioni ricevute dalla Scuola o impartite, su richiesta di quest’ultima, direttamente dallo stesso Designato; 
4. quando necessario gestire ed organizzare le operazioni di trattamento funzionali al compimento delle attività scolastiche;
5. incentivare la formazione in materia di privacy (anche fornendo il proprio supporto pratico per la relativa organizzazione) e sensibilizzare il personale scolastico al tema, fermo restando il suo obbligo a partecipare ai corsi in materia suggeriti dalla Scuola;
6. attivarsi tempestivamente in caso in cui abbia il sospetto di trattamenti illeciti/abusivi/impropri (segnalando, ad esempio, eventuali accessi non autorizzati a sistemi e documenti);
7. segnalare alla Scuola/al DPO l’eventuale necessità (od opportunità) di adottare ulteriori misure (con particolare riferimento ai sistemi informativi aziendali e all’intera infrastruttura) o policy aziendali per garantire una maggiore sicurezza e tutela dei dati personali;
8. supportare gli altri autorizzati al trattamento e agli altri soggetti che per qualsiasi motivo entrano in contatto con i trattamenti di dati personali di pertinenza della Scuola nella corretta attuazione delle misure di sicurezza adottate dalla Scuola;
9. assistere la Scuola e il DPO nel processo di valutazione d’impatto sulla protezione dei dati (DPIA) di cui all’art. 35 GDPR, nonché nella eventuale fase di consultazione preventiva con l’Autorità di controllo ex art. 36 GDPR;
10. assistere la Scuola e il DPO nella gestione di eventuali eventi di data breach e, quindi, attivarsi in prima persona per rendere le opportune informazioni per l’attuazione degli adempimenti derivanti (quali, notifica al Garante, comunicazione agli interessati, etc.);
11. collaborare con il Titolare e il DPO al fine di soddisfare l’obbligo di dare seguito alle richieste per l’esercizio dei diritti dell’interessato e fornire tutto il supporto necessario al fine di consentire una risposta nei termini previsti, ivi inclusi i reclami avanzati dagli interessati, nonché delle eventuali istanze presentate al Garante dagli stessi;
12. collaborare nell’attività di aggiornamento del registro delle attività di trattamento;
13. monitorare l’aggiornamento della documentazione privacy (come, ad esempio, le informative verso gli interessati);
14. conservare l’archivio della documentazione richiesta dal GDPR;
15. previo confronto con la Scuola, mettere in atto le disposizioni richieste dal DPO in materia di protezione dei dati;
16. più in generale: supportare il DPO nel predisporre e tenere sotto controllo il piano delle attività previste; nel pianificare e condurre o sorvegliare la conduzione di attività di audit; tenere sotto controllo lo stato di avanzamento delle eventuali criticità emerse nel corso dell’audit. 
Disposizioni finali
I suddetti impegni dovranno essere osservati per l’intera durata dell’incarico di Referente Privacy. La presente lettera di designazione è rilasciata ai sensi della normativa sulla protezione dei dati personali e non attribuisce al referente privacy alcun diritto o aspettativa a ricevere qualsiasi ulteriore compenso, in quanto l’individuazione delle sue funzioni quale Referente privacy è volta a soddisfare delle ordinarie esigenze organizzative e di coordinamento delle incombenze della Scuola e l’adempimento delle relative istruzioni derivante costituiscono quindi parte integrante del servizio che presta presso la Scuola (e, come tale, già remunerato). La Scuola potrà in qualsiasi momento fornire indicazioni aggiuntive, anche verbalmente, o modificare quelle precedentemente impartite. Il designato potrà rivolgersi alla Scuola per qualsiasi ulteriore informazione concernente la presente lettera e le operazioni loro affidate.	
Il Dirigente Scolastico


***
Per accettazione: 
Luogo e data, ______________________		
Il referente privacy 
_____________________
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